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CIRCULAR
DARA-RRHH-24-2019

A todo el personal de la Direccién Adjunta de Rentas Aduaneras (DARA), tomando

en consideracion la circular No. DARA-RRHH-011-2018, de fecha 7 de febrero del
2018, RRHH No. 055-2018, de fecha 28 de septiembre de 2018 y No. DARA-RRHH-

010-2019, de fecha 18 de febrero de 2019 se les recuerda:

1.

Los pases de salida por asuntos personales no podrin exceder de una

totalidad de tiempo de un (_1:) dia al mes equivalente a ocho (8) horas.

. La autorizacién de pases dé salida tanto personal/oficial, y reportes

de ausencia es responsabilidad del jefe inmediato firmarlos y esta
Gerencia de Recursos Humanos, con el debido soporte que acredite dicha
salida, por tanto, si faltare uno de los requisitos mencionados sera denegada

dicha peticién.

Lo sefialado en el numeral anterior debe ser previo a ser presentado ante el
guardia o la persona encargada de dicha revisién, antes de salir de las

instalaciones de trabajo.

Los reportes de ausencia deben ser presentados dentro de los dos (2) dias
habiles signienzes al que se produjo dicha ausencia con la justificacién
documental ccrrespondiente, caso contrario se realizara la sancién

administrativa que corresponda.

Todos los colaboradores deberan usar el uniforme de la Institucién en los dias
asignados como corresponde, el viernes podran utilizar la Camisa Sport

autorizada por la Institucién, de no contar con una, vestir semi formal para
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mantener la buena imagen ante el contribuyente que nos visita. El personal
que ha solicitado uniforme se le llamara a través de la Escuela Aduanera, una
vez que se haya validado que paso los controles correspondientes y periodo

de prueba.

Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, 18 de ‘ulio de 2019.
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